
Das gemeinnützige Salem Kolleg bereitet in einem Orientierungsjahr mit Outdoor 

Training und Persönlichkeitsentwicklung Abiturientinnen und Abiturienten in drei 

Trimestern auf ihre akademische und berufliche Zukunft vor. Das Salem Kolleg versteht 

sich als ganzheitliches Lern- und Erfahrungsprogramm.  

Für die Unterstützung im Ablauf und der Organisation suchen wir ab sofort 

Praktikanten (m/w/d) 
für das Office Management
Voraussetzungen: 

- EDV- Kenntnisse (Excel, Word, Power Point)

- idealerweise erste Kenntnisse im redaktionellen Umgang mit Typo 3

- Erfahrung mit sozialen Netzwerken und Internetrecherche

- Organisations- und Kommunikationsgeschick

Wenn Sie Interesse an einer abwechslungsreichen Tätigkeit haben, bei der Sie viele wichtige 

Kompetenzen für Ihr späteres Berufsleben erwerben können, freuen wir uns auf Ihre 

aussagekräftige Bewerbung. Für die Dauer des Praktikums wird Ihnen eine Unterkunft 

gestellt. 

Eine Unterbringung auf dem Campus ist bei Bedarf möglich. 

Bitte schicken Sie Ihre Unterlagen per Mail an: claudia.groot@salemkolleg.de 
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